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MES - ,Investicijy ir verslo garantijos” (INVEGA) -
PADEDAME LIETUVOS VERSLUI AUGTI.

MUsy stiprybé - Zmonés. Esame profesionalUs, atsakingi, kurybingi, iniciatyvas,
drauge siekiame ambicingy tiksly ir kuriame organizacine kultorg,
kurioje skatinamas darbuotojy jsitraukimas, augimas ir tobuléjimas.

Jei mUsy vertybés Tau artimos, norime susipazinti.
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PAGRINDINES ATSAKOMYBES:

jmonés dokumentacijos ir korespondencijos valdymas;

sklandzios biuro veiklos uztikrinimas;

sveCiy priémimas, posedziy saliy priezilra;

bendravimas su paslaugy tiekéjais, biuro prekiy ir paslaugy uzsakymas;
vieSyjy pirkimy, susijusiy su darbo funkcijomis, organizavimas;
dokumenty archyvavimo organizavimas;

visapusiSka pagalba jmonés vadovui ir kitiems jmonés darbuotojams;
kitos administracinés ir organizacinés vzduotys.

0P TIKIMES, KAD TU:

esi nepriekaistingos reputacijos;

gebi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikl3;

turi gerus darbo kompiuteriu jgidZius;

labai gerai moki lietuviy kalbg ir ne zemesniu kaip B1 lygiu - angly kalbg;

esi iniciatyvus(-i), atsakingas(-a), greitos orientacijos bei ieskantis(-i) ir
sidlantis(-i) nestandartinius sprendimus;

puiku, jei turi patirties rastvedybos, dokumenty tvarkymo, klienty
aptarnavimo srityse, o ropinimasis biuro reikmémis - Tau ne naujiena.

N MES SIULOME:

e saviraiSkos galimybe unikalioje jmonéje, valdancioje placiausig finansiniy
priemoniy paketa ir investuojancioje j projektus, kuriancius pridétine verte
visai saliai;

e galimybe dirbti valstybés labui drauge su auksSciausios kompetencijos ir
patirties finansiniy priemoniy eksperty komanda;

e darbo vieta Vilniaus centre su vieta automobiliui parkuoti;

e papildomy naudy paketg;

e pareigybiy grupés pastoviosios atlyginimo dalies intervalas yra nuo 1500
Eur iki 2000 Eur (neatskai¢ius mokesc¢iy). Konkrety darbo uzmokestj
si0lysime atsizvelgdami j Tavo darbo patirtj ir kompetencija.

Dékojame susidoméjusiems. Susisieksime tik su atrinktais kandidatais.

Siysdami savo gyvenimo aprasyma, JUs sutinkate, kad JUsy duomenys jmonés duomeny bazéje bus saugomi 12
menesiy.

Savo sutikima galésite bet kada atSaukti kreipdamiesi el. pastu cv@invega.lt.

Daugiau informacijos apie Invegos asmens duomeny saugojimo politika rasite www.invega.lt.

Kandidaty konfidencialuma garantuojame.
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http://invega.lt/lt/asmens-duomenu-saugojimo-politika/

