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VILNIAUS VERSLO KOLEGIJOS

STUDENTU PROFESINES VEIKLOS PRAKTIKOS ORGANIZAVIMO TVARKOS
APRASAS

I. BENDROJI DALIS

Vilniaus verslo kolegijos studenty praktiky organizavimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja Vilniaus verslo kolegijos (toliau — Kolegija, VVK) studenty praktiky
organizavimo, vykdymo ir atsiskaitymo tvarka.

ApraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy istatymu, Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. gruodzio 30 d. jsakymu Nr. V-1168 ,,Dél
bendryjy studijy vykdymo reikalavimy apraSo patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2016 m. lapkricio 16 d. jsakymu Nr. V-1011 ,,Dél Studento praktinio mokymo
pavyzdinés sutarties formos patvirtinimo® ir kity teisés akty reikalavimais.

Sis Aprasas netaikomas praktikoms, organizuojamoms pagal ,,Erasmus+” mobilumo
programa.

Nuostatuose vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Praktika — privaloma ir paZymiu vertinama studijy programos dalis, apibiidinama jos
aprase, kurios laikotarpiu studento jgytos Zinios ir gebéjimai jtvirtinami, pritaikomi ir
tobulinami praktinéje veikloje.

4.2. Studentas praktikantas — studentas (klausytojas), studijuojantis pagal nuolatiniy ar
1Stestiniy studijy programa ir atliekantis joje numatyta praktika.

4.3. Praktikos institucija — jmon¢, jstaiga, organizacija, atitinkanti Siame apraSe ir
atitinkamos VVK studijy programos apibudintos praktikos materialinj, teorinj ir praktinj
lygi ir priimanti studenta praktikanta atlikti praktika, vadovaudamasi praktikos
organizavimo triSale sutartimi.

4.4.Studento praktinio mokymo tri$alé sutartis — pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2016 m. lapkri¢io 16 d. jsakymu Nr. V-1011 patvirtintg pavyzding sutartj,
VVK, praktikos institucijos ir studento susitarimas dél studento praktinés veiklos. Joje
apibréziamas kiekvieno studento praktikos tikslas, pobiidis ir/ar uzduotys, kitos salygos.

4.5. Praktikos bazé — praktikos institucijai (darbdaviui) priklausancios jmonés, organizacijos
ir padaliniai, kuriuose studentas praktikantas, sudarius studento praktinio mokymo trisale
sutartj, atlieka praktines uzduotis.

4.6. VVK praktikos vadovas — VVK déstytojas, vadovaujantis studento praktikai.



4.7. Institucijos praktikos vadovas — praktikos institucijos darbuotojas, paskirtas studento
praktikos vadovu atsizvelgiant | Siame apraSe ir studento praktinio mokymo triSaléje
sutartyje keliamus reikalavimus.

4.8. Praktiky viety duomenu bazé — elektroniné duomeny bazé, kurioje studentams
pateikiamos sitilomos praktikos institucijos.

4.9. Praktikos ataskaita — raSto (ir vaizdo, jeigu numatyta) darbas, kuriame studentas
praktikantas apraso ir/ar iSanalizuoja praktikos metu atliktas uzduotis ir pateikia atliktos
uzduoties rezultatus.

4.10. Praktikos laikotarpis — triSal¢je sutartyje apibréztas praktikos atlikimo terminas
(nuo praktikos pradzios iki pabaigos), reikalingas praktikos uzduotims atlikti.
Atsizvelgiant | studijy programos ypatumus praktika gali biti atlickama semestro eigoje
suderinus su paskaity tvarkaraséiu, pasibaigus semestrui arba vasaros metu. Praktikos
pradzia nurodoma mokslo mety studijy kalendoriuje.

4.11. Praktikos aprasas — studijy programoje numatytos praktikos aprasas.

4.12. Praktikos stebésena — studento praktikanto veiklos priezitura, stebgjimas ir
konsultacingé pagalba sprendziant praktikos laikotarpiu iSkilusias problemas.

I1. PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

Praktiky pobiidis, apimtis, trukmé, vykdymo laikas nustatomi vadovaujantis studijy programa,
studijy planu ir patvirtintu studijy grafiku.

Studentas gali atlikti praktika Lietuvos arba uzsienio institucijose (organizacijose), kuriy
veiklos pobiidis dera su numatytais praktikos tikslais.

Kolegija praktikoms atlikti siiilo studentams galimas praktikos institucijas. Praktikos institucija
gali susirasti ir pats studentas.

Reikalavimai praktikos institucijai:

7.1. sudaryti salygas pasiekti praktikos apraSe numatytus studijy rezultatus, apripinti
praktikai reikalinga informacija;

7.2. organizuoti studentui biitinus darbuotojy saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos
instruktazus;

7.3. uztikrinti, kad studentui biity skirtas praktikos vadovas institucijoje. Juo turi biiti paskirtas
kvalifikuotas darbuotojas (arba valstybés tarnautojas), turintis ne mazesnj kaip 3 mety
atitinkamo darbo staza, su kuriuo studentas detalizuoja praktikos programa, kuris vykdo
praktikos prieZilira, jai pasibaigus, ja jvertina.

7.4. uztikrinti studentui darbuotojy saugos ir sveikatos bei higienos normas atitinkancias
darbo salygas, prireikus apriipinti studentg praktikai atlikti biitinais darbo jrankiais, darbo
drabuziais ir darbo avalyne, kitomis asmeninémis ir kolektyvinémis darbuotojy saugos ir
sveikatos priemonémis;

7.5. skirti studentui su studijy ir praktinio mokymo specifika susijusias uzduotis bei uztikrinti,
kad nebuty skiriamos su studijy ir praktinio mokymo specifika nesusijusios uzduotys
nekvalifikuotam darbui atlikti;
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7.6. informuoti Kolegija apie atlickamos praktikos eigg ir pateikti praktikos vadovo
jvertinimg apie studento atlikta praktika;

7.7. informuoti studentg, kuriam praktikos metu suteikiama informacija yra priimancios
organizacijos komerciné arba kita paslaptis, neplatinama uz priimancios organizacijos riby,
bei apie uz Sios informacijos platinimg taikomas baudas (jei tokios yra numatytos vidaus
dokumentuose);

7.8. tvarkyti studento asmens duomenis pagal 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis
ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo reikalavimus.

Kiekvienai studento praktikai vadovauja ir praktikos prieziiirg atlieka atskiras VVK praktikos
vadovas. VVK praktikos vadovg skiria katedra.

ISleisdamas j profesinés veiklos praktika, VVK praktikos vadovas ne véliau kaip likus vienam
ménesiui iki praktikos pradzios (nejskaitant studenty atostogy) pateikia studentams praktikos
apra$a, nurodo praktikos tikslus, numatomus studijy rezultatus, uzduotis ir praktikos vertinimo
struktiirg bei kriterijus.

Praktikos vadovas kolegijoje iki praktikos pradzios pateikia praktikos vadovui institucijoje
praktikos aprasa, metodines vadovavimo praktikai rekomendacijas. Per visa praktikos atlikimo
laikg palaiko rysius su praktikos vadovu jmongje ir praktika atliekanciu studentu, sieckdamas
uztikrinti galimybes praktikos studijy rezultatams pasiekti ir prireikus kartu su praktikos
institucijos atsakingais darbuotojais sprendzia su studento atlickama praktika iSkilusias
problemas

Tarp studento, Kolegijos ir praktikos institucijos sudaroma praktinio mokymo triSalé sutartis
(toliau Sutartis). Vilniaus verslo kolegijos studento praktinio mokymo sutarties pavyzdiné
forma tvirtinama Kolegijos direktoriaus jsakymu.

Sutartis parengiama, pasirasoma ir registruojama Kolegijoje iki profesinés veiklos praktikos
pradzios.

Sutarties pasiraSymo tvarka: 1) VVK; 2) studentas; 3) praktikos institucijos vadovas, tuo
paZymintis, kad sutinka priimti studenta.

Studentams, pagal dviSalg(es) sutartj(is) su darbdaviu jgijusiems ne trumpesng nei trejy mety
darbo patirtj, kurios metu jgytos kompetencijos dera su numatytos praktikos studijy rezultatais,
Katedros vedé¢jo sprendimu gali biiti leidZiama atlikti praktika savo darbovietéje, nesudarant
Sutarties. Studentai katedros nustatyta tvarka pateikia:

14.1. su VVK praktikos vadovu suderintg prasyma dél praktikos atlikimo savo darbovietéje;

14.2. pazyma(as) i§ darbovietés(¢iy), kurioje(se) nurodomos uzimamos pareigos, pagrindinés
darbo funkcijos ir darbo, einant nurodytas pareigas, stazas

Studentas privalo pradéti ir baigti praktikg Sutartyje nurodytu laiku.

Studentui dél svarbiy priezasCiy katedros vedéjas gali leisti atlikti praktikg kitu nei studijy
grafike numatyta laiku. Studentas turi pateikti katedros vedéjui su VVK praktikos vadovu
suderintg prasyma.
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Studentas atlikes praktikg anksc¢iau praktikos ataskaitg ginasi kartu su savo akademine grupe,
su praktikos vadovu ir studentais suderintu praktikos gynimo laiku.

Jei dél ligos ar kitokiy pateisinamy aplinkybiy studentas praktikantas negali atvykti j praktika,
jis privalo pirma dieng informuoti apie tai institucijos praktikos vadova.

Praktikos atlikimo vieta galima keisti tik iSimties atveju, kai Salis nevykdo triSaléje sutartyje
numatyty jsipareigojimy. Nutraukiant praktikg yra nutraukiama studento praktinio mokymo
triSalé sutartis ir apie tai praneSama visoms suinteresuotoms Salims sutartyje numatyta tvarka.
Visi gincai, kuriy sutarties Salys negali iSspresti geranoriskai susitarusios, sprendziami Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Praktika uzsienyje pagal Erasmus+ ar kt. programas atliekama vadovaujantis Tarptautiniy ry$iy
ir projekty skyriaus nustatyta tvarka.

III. PRAKTIKOS ATASKAITA IR VERTINIMAS

Praktikos ataskaita, parengta pagal VVK praktikos ataskaity metodinius nurodymus, pasibaigus
praktikai studentas pateikia laikydamasis studijy programos ir praktikos aprase nustatyty
reikalavimy.

Praktikos ataskaitoje pateikiami tik per praktikos laikotarpj atlikti darbai ir uzduotys (rezultatai).

Kai studento atlikta praktika neatitinka studijy programoje apibrézty praktikos tikslo ir
uzdaviniy, trukmés, pobiuidzio, turinio, praktika vertinama neigiamai. Sprendima dél praktikos
neatitikimo reikalavimams priima VVK praktikos vadovas.

Pasibaigus praktikai studentas Kolegijos praktikos vadovui pateikia atsiskaitymo uz praktika
dokumentus, nurodytus studijy programy praktiky metodiniuose nurodymuose.

Praktikos pasiekimy vertinimo struktira, kriterijai ir tvarka apibrézti studijy programos
profesinés praktikos dalyko aprase.

Bendrgjj studento praktikos rezultaty vertinima (toliau BV) sudaro praktikos vadovo
institucijoje vertinimas, VVK praktikos vadovo vertinimas ir praktikos ataskaitos gynimo
vertinimas.

Praktikos vadovas institucijoje pazymi studento teorinio parengimo privalumus ir trilkumus ir
jvertina praktikos rezultatus pazymiu (toliau PV), atsizvelgdamas j studento atlikty darby
kokybe, studento pademonstruotus geb¢jimus, jo doméjimagsi darbu, iniciatyvuma,
tvarkinguma, drausminguma, savarankiskumg praktikos metu.

Kolegijos praktikos vadovas pazymiu (toliau KV) vertina studento praktikos ataskaita ir
praktikos gynimga (toliau PG) bei apskai¢iuoja studento bendrajj praktikos rezultaty jvertinimo
pazymj (toliau BV) pagal §ig formule: BV = 0,3PV + 0,3KV + 0,4PG.

Jei studentas nejvykdé praktikos programoje numatyty reikalavimy, arba gavo nepatenkinama
praktikos jvertinimg, jam sudaroma galimybeé atlikti praktika, apginti praktikos ataskaitg kitu
laiku.

IV.  BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Studento praktikos ataskaita po gynimo yra saugoma vienerius metus nuo jos atlikimo pabaigos

pagal VVK patvirtintg tvarka.
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32. ApraSas jsigalioja nuo jo patvirtinimo Akademingés tarybos posédyje datos.




