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VILNIAUS VERSLO KOLEGIJOS
STUDIJU PROGRAMU PRAKTIKU NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Studijy programy praktikos nuostatai (toliau — nuostatai) apibrézia Vilniaus verslo kolegijos
(toliau — VVK) nuolatiniy, iStgstiniy studijy programose numatytos praktikos (toliau —
praktikos) proceso organizavimo, priezitiros, vertinimo tvarka ir formalius reikalavimus.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis VVK studijy programy aprasais ir VVK studijy
reglamentu.

3. Nuostatuose vartojamos pagrindinés sgvokos:
3.1.Praktika — privaloma ir pazymiu vertinama studijy programos dalis, apibiidinama jos

apraSe, kurios laikotarpiu studento jgytos zinios ir geb¢jimai jtvirtinami, pritaikomi ir
tobulinami praktinéje veikloje:

3.2.Studentas praktikantas - studentas (klausytojas), studijuojantis pagal nuolatiniy ar
iStestiniy studijy programa ir atliekantis joje numatytg praktika.

3.3.Praktikos institucija — jmoné, jstaiga, organizacija, atitinkanti Siuose nuostatuose ir
atitinkamos VVK studijy programos apibiidintos praktikos materialinj, teorinj ir praktinj
lygi ir priimanti studenta praktikanta atlikti praktika, vadovaudamasi praktikos
organizavimo trisale sutartimi.

4. Studento praktinio mokymo trigalé sutartis — pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministro 2011 m. balandzio 19 d. jsakymu Nr. V-637 patvirtinta pavyzding sutartj,
VVK, praktikos institucijos ir studento susitarimas dél studento praktinés veiklos. Joje
apibréziamas kiekvieno studento praktikos tikslas, pobidis ir/ar uzduotys, Kitos salygos.

4.1 Praktikos baze — praktikos institucijai (darbdaviui) priklausancios jmonés, organizacijos
ir padaliniai, kuriuose studentas praktikantas, sudarius studento praktinio mokymo
triSale sutartj, atlieka praktines uzduotis.

4.2. VVK praktikos vadovas — VVK déstytojas, vadovaujantis studento praktikai.

4.3.Institucijos praktikos vadovas — praktikos institucijos darbuotojas, paskirtas studento
praktikos vadovu atsizvelgiant j Siuose nuostatuose ir studento praktinio mokymo
trisaléje sutartyje keliamus reikalavimus.

4.4 Praktiky viety duomeny bazé — elektroniné duomeny bazé, kurioje studentams
pateikiamos sitilomos praktikos institucijos.

4.5.Praktikos ataskaita — raSto (ir vaizdo, jeigu numatyta) darbas, kuriame studentas
praktikantas apraso ir/ar iSanalizuoja praktikos metu atliktas uzduotis ir pateikia atliktos
uzduoties rezultatus.

4.6.Praktikos laikotarpis — triSalé¢je sutartyje apibréztas praktikos atlikimo terminas (nuo
praktikos pradzios iki pabaigos), reikalingas praktikos uzduotims atlikti.

4.7. Praktikos aprasas — studijy programoje numatytos praktikos aprasas.

4.8.Praktikos stebésena — studento praktikanto veiklos priezitira, stebéjimas ir konsultaciné
pagalba sprendziant praktikos laikotarpiu iskilusias problemas.

4.9.Praktikos uzduoties akademinis vertinimas — studento praktikos rezultato ir praktikos
uzduoties ivykdymo ataskaitos jvertinimas.

5. Praktikos atlikimo laikas — atsizvelgiant j studijy programos ypatumus praktika gali biti
atlieckama semestro eigoje suderinus su paskaity tvarkaraS¢iu, pasibaigus semestrui arba
vasaros metu.



10.

Atitinkamos studijy programos studenty praktikos tikslas, uzdaviniai, pobidis, turinys ir

jvertinimas Kreditais yra apibréZziami kiekvienos studijy programos praktikos dalyko

aprasuose. Katedra, esant butinybei, gali koreguoti praktikos tikslus, turinj, trukme, pobiidj,

atsizvelgdamas j studijy programos poreikius ir pakeitimus.

Praktika uzsienio valstybéje:

7.1.Studentas gali atlikti praktika, jeigu uZsienyje esanti institucija (organizacija) tenkina
praktikos institucijai keliamus reikalavimus ir patvirtina savo sutikimg organizuoti
praktika ir galimybes studentui jgyvendinti apibréztus tikslus ir uzduotis.

7.2.Pagal tarptautines programas vykdomos studenty praktikos yra organizuojamos
tarptautiniy programy nustatyta tvarka.

Uzsienio studentai, atvykstantys | VVK pagal tarptautines programas, gali atlikti praktika

Lietuvos institucijose pagal atskirg poreikj praktikos vieta gali sitlyti VVK administracija.

Kiekvienai studento praktikai vadovauja ir praktikos priezitirg atlieka atskiras VVK

praktikos vadovas, o konkretaus studento ar studenty grupés praktikai darbo vietoje —

atskiras konkrecios institucijos praktikos vadovas. VVK praktikos vadova skiria katedra.

Uz praktikos tiksly suformulavima ir jgyvendinimg yra atitinkamai atsakingi:

- katedra;

- VVK praktikos vadovas (stebésena ir konsultavimas);

- praktikos institucija (sutarties vykdymas);

- studentas praktikantas (ataskaitos teikimas);

- VVK tarptautiniy rysiy skyrius (VVK studenty dalyvavimo Erasmus praktiky mobilumo
igyvendinimo tvarka).

Il. PRAKTIKOS ORGANIZAVIMAS

2.1. Duomeny kaupimas, skelbimas ir registracija praktikai atlikti

11.

12.

13.

14.

15.

Praktikos sutartis rengia, perduoda praktiky institucijoms/jstaigoms/imonéms VVK studijy
koordinatorius, kuris pildo ir praktikos sutarCiy registra, kai uzpildyta praktikos sutartis
pateikiama.

Uz praktiky viety suradimg ir susitarimg su praktiky institucijy vadovais atsako studijy

programg kuruojanti katedra. Iniciatyva rasti, atrinkti, pasirinkti praktiky institucijas taip pat

atitinkamai priklauso studijy programa koordinuojanciai katedrai, praktikos institucijai,
studentui.

Praktikos institucijos gali sitilyti priimti j praktika VVK atitinkamos studijy programos

studentus.

Studentas gali susirasti praktikos institucija savarankiskai, kurios tinkamuma suderina su

studijy programg kuruojancia katedra

Praktikos institucijos atrankos kriterijai:

15.1. Tinkama jgyvendinti atitinkamoje studijy programoje numatytos praktikos
programos tikslus ir uzdavinius;

15.2. PasiraSiusi triSale sutartj ir sudaranti praktikos salygas: skiria darbo vieta, leidzia
stebéti specialisty darba, pafiam savarankiskai dirbti, apriipina praktinio mokymo
uzduotimis, joms vykdyti reikiama dokumentacija ir/ar Saltiniais, reikalingomis
priemonémis, technine ir informacine baze;

15.3. Uztikrina, kad studentui buity paskirtas kompetentingas institucijos praktikos
vadovas turintis aukstaji profesinj iSsilavinima ir ne maziau kaip 3 metus profesinés
darbo patirties, atitinkancios praktikos tikslus ir turinj;

15.4. Vertina studenty praktikanty darba, padeda jiems tinkamai atlikti uzduotis;

15.5. Uztikrina studentui darbuotojy saugos ir sveikatos bei higienos normas atitinkancias
darbo salygas.



2.2. Sutarties pasiraSymas, nukreipimas atlikti praktika, sutarties nutraukimas

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

Trisalé sutartis rengiama vadovaujantis pavyzdine VVK sutarties forma. Ji gali buti
papildyta kitomis nuostatomis, neprieStaraujan¢iomis minétiems dokumentams.

Trisalé sutartis gali biiti nepasiraSoma tuo atveju jeigu studentas atlieka praktikg savo darbo
vietoje, kuri uztikrina, kad studentas galés jgyvendinti praktikos tikslg ir uzduotis. Tokiu
atveju praktikos vadovui pristatoma pazyma i§ darbo ir vadovas sprendzia ar studentas gali
atlikti praktika savo darbo vietoje.

Trisalés sutarties pasiraSsymo tvarka: 1) VVK; 2) studentas; 3) praktikos institucijos
vadovas, tuo pazymintis, kad sutinka priimti studentg.

PasiraSyta praktikos sutartis pristatoma VVK studijy koordinatorei ne véliau kaip dvi
savaités nuo praktikos pradzios.

Praktikos atlikimo vietg galima keisti tik iSimties atveju, kai $alis nevykdo trisaléje sutartyje
numatyty jsipareigojimy ir Sioje sutartyje numatytais atvejais. Nutraukiant praktikg yra
nutraukiama studento praktinio mokymo trisalé sutartis ir apie tai praneSama VisSoms
suinteresuotoms Salims sutartyje numatyta tvarka. Visi ginc€ai, kuriy sutarties Salys negali
iSspresti geranoriskai susitarusios, sprendziami Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

111. AKADEMINE PRAKTIKOS PRIEZIURA IR VADOVAVIMAS

Praktikos kokybei uztikrinti praktikos metu yra organizuojama praktikos dalykiné prieziiira,

kurig vykdo praktikos vadovai.

VVK praktikos vadovas privalo:

22.1. Surengti ne véliau kaip likus ménesiui iki praktikos pradzios susitikimg su studentais
ir supazindinti su praktikos atlikimo tvarka, individualiu praktikos planu (kai jis
numatytas), paaiskinti praktiky nuostatus ir reikalavimus;

22.2. Susipazinti praktikos atlikimo laikotarpiu su studento praktikos atlikimo sglygomis,
jos turinio atitikimu studijy programai ir konsultuoti studentus iskilusiais klausimais;

22.3. Bendradarbiauti praktikos laikotarpiu su praktikos institucijoje paskirtu vadovu.

22.4. Vertinti studento darbg praktikos metu ir studenty praktikos ataskaitas, organizuoti
praktikos darby gynima.

Praktikos priezitrai skirti seminarai ir/ar konsultacijos bei praktikos gynimas yra

itraukiamos ; VVK praktikos vadovo pedagoginj darbo kriivj.

Institucijos praktikos vadovas jsipareigoja dirbti pagal trisalés sutarties nuostatas.

IV.PRAKTIKOS SALYGU IR REIKALAVIMU VYKDYMAS

Studentas j praktikos vietg privalo atvykti praktikos institucijos nurodytu laiku.

Studentas praktikos metu privalo:

26.1. Vykdyti trisalés sutarties nuostatas ir praktikos programos uzduotis;

26.2. Atlikti praktikos uzduotis, kurios tema, tikslu, uzdaviniais, trukme, pobudziu ir
turiniu atitinka studijy programos praktikos dalyko apraso reikalavimus;

26.3. Atsakyti uz atlickama darba ir jo rezultatus;

26.4. Praktikos vadovams pateikti galuting ataskaitg apie uzduociy jvykdyma.

26.5. Laikytis darbo drausmés reikalavimy ir praktikos vietos vidaus darbo taisykliy;

26.6. Laikytis darbo apsaugos, saugumo technikos reikalavimy;

26.7. Tinkamai reprezentuoti VVK, laikantis akademinés ir profesinés etikos principy.

Jei dél ligos ar kitokiy pateisinamy aplinkybiy studentas praktikantas negali atvykti j

praktika arba turi praleisti kelias praktikos dienas, jis privalo pirma dieng informuoti apie tai

institucijos praktikos vadova.
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Studentui pastebéjus, kad praktikos institucija nevykdo siy VVK Praktiky nuostaty ar
triSalés (dvisalés) sutarties reikalavimy, privalo nedelsdamas rastu (galima elektroniniu
pastu) informuoti apie tai VVK praktikos vadova. Pastarasis informuoja apie tai programa
kuruojantj katedros vedéja, kuris per dvi darbo dienas priima sprendimg dél praktikos
atlikimo.

V. PRAKTIKOS ATASKAITA IR VERTINIMAS

Praktikos ataskaita, parengta pagal Rasto darby metodinius nurodymus, pasibaigus
praktikai, studentas pateikia laikydamasis studijy programos ir praktikos aprase nustatyty
reikalavimy.

29.1. Praktikos ataskaitoje, skirtoje jvertinti, turi biiti pateikta: iSsamiai aprasytieji atlikti
darbai ir taikyti metodai; praktikos privalumai ir trikumai; pasitlymai, iSvados ir
rekomendacijos. Kai studijy programoje numatoma praktikos individuali uzduotis, ji
parengiama kaip atskira ataskaitos dalis.

29.2. Praktikos ataskaitoje, skirtoje ginti, turi bati pateikta: praktikos sutarties kopija,
institucijos praktikos vadovo vertinimas (atsiliepimas); praktikos ataskaita.

Praktikos ataskaitoje pateikiami tik per praktikos laikotarpj atlikti darbai ir uzduotys

(rezultatai).

Studentas praktikos ataskaitg jteikia VVK studijy koordinatorei ne véliau kaip per savaite

po praktikos pabaigos. Studentas, atlickantis praktika vasaros ménesiais, ataskaitg pateikia

per pirmgsias tris naujo semestro savaites. NeatneSes laiku praktikos ataskaitos arba
neatvykes j praktikos gynima studentas praktika gina kaip akademinj jsiskolinima.

VVK studijy koordinatoré uzregistruoja studento praktikos ataskaitg ir registruotg studento

praktikos ataskaita perduoda VVK praktikos vadovui jvertinti.

Kai studento atlikta praktika neatitinka studijy programoje apibrézty praktikos tikslo ir

uzdaviniy, trukmés, pobudzio, turinio, praktika vertinama neigiamai. Sprendimg dél

praktikos neatitikimo reikalavimams priima VVK praktikos vadovas.

Praktikos ataskaita jvertinama paZymiu laikantis studijy programos reikalavimy. Praktiky

vertinimg reglamentuoja studijy programy aprasai, studijy rezultaty vertinimo tvarka.

VI.PRAKTIKOS ATASKAITU ARCHYVAVIMAS

Praktikos ataskaitos po gynimo yra rii§iuojamos ] kategorijas — archyvavimui ir pavyzdinés.
Pavyzdinés praktiky ataskaitos laikomos bibliotekoje studenty naudojimui tris metus. Kitos
ataskaitos su studenty sarasu yra perduodamos archyvavimui VVK bibliotekos vedéjai.
Praktikos ataskaitos archyve archyvuojamos vienerius mokslo metus, po mety praktikos
ataskaitos yra naikinamos pagal galiojancia tvarka.




